KINNISVARA KORRASHOIU KUTSEALA KUTSE ANDMISE PROTSESSI
MENETLUSLIKUD JUHISED
Kinnitatud
EKKL kutsekomisjoni
13.02.2019 otsusega

1. Uldosa

1. Kinnisvara korrashoiuga seotud kutsetasemete puhul kehtib hetkel
kvalifikatsiooniraamistik, kus kus esimene tase on madalaim ja kaheksas tase korgeim.

2. Kdéesolevat juhendit kasutatakse kutse andmise korras kinnisvara korrashoiu kutsetele
(edaspidi: kutse andmise kord) loetletud kutsete andmisel.

3. Kutse andmine on kutse taotlejale (edaspidi: taotleja) vabatahtlik ja tasuline. Kutse
andmise aluseks on taotleja kirjalik kutsetunnistuse taotluse avaldus koos kutse
taotlemiseks esitatavate lisadokumentidega (edaspidi: avaldus). Kutse taotlemiseks
esitatavad dokumendid on loetletud kutse andmise korras ja avalduse vorm lisatud
kdesolevatele juhistele. Kutse andmisega seotud tasu méidrad kutse taotlejale iihe
taotletava kutse kohta kehtestab kutse andja EKKL, ldhtudes kutsekomisjoni kutse
andmisega seotud kulude kalkulatsiooni ettepanekust ning Arhitektuuri, Geomaatika,
Ehituse ja Kinnisvara Kutsendukogu poolt kinnitatud kutse andmisega seotud tasude
suurusest.

4.  Kutse andmisel ja kutse- ning hindamiskomisjoni t66s l4dhtutakse kutseseadusest, selle
rakendusaktidest, kutse andmise korrast, kinnisvara korrashoiu valdkonna kutse- ja
hindamisstandarditest, kéesolevatest juhistest ning kutse andja (edaspidi: EKKL)
juhatuse ja kutsekomisjoni otsustest, hindamisjuhenditest ja —materjalidest ning teistest

kutse andmiseks vajalikest dokumentidest.
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Nouded taotlejatele

Kutseseaduses, kutse andmise korras, kutse- ja hindamisstandardites ning kdesolevates
juhistes on médratud koik nduded ja kriteeriumid, millele taotlejad peavad vastama.
Kutse taotleja kompetentsuse hindamisvormid on &ra toodud kutse andmise korras.
Kutsekomisjon otsustab iga taotleja kutse andmisega seonduvad kiisimused, sh esitatud
avalduse noduetele vastavuse, hindamisvormi (d) ja -viisi (d) (edaspidi:
Hindamismeetod) ning kutse kompetentsinduetele vastavuse igal iiksikjuhtumil eraldi.

Kutse taotlemine ja avalduste menetlemine

EKKL kuulutab vilja iga jarjekordse kutse andmise vooru véhemalt viisteist (15)
kalendripdeva enne avalduste esitamise tidhtaega, millega seonduv teave avalikustatakse
EKKL kodulehel www.ekkliit.ee. Kutsetunnistuse taotluse avalduse menetlemisel
eristatakse tdismenetlust ja dokumentide alusel menetlust. Tdismenetlus seisneb taotluse
avalduse nduetele vastavuse kontrollis, taotleja hindamises dokumentide alusel,
hindamises kirjaliku testi alusel ja/vdi hindamises tasemetdo ja vestluse alusel ja/voi
hindamises proovit6d alusel. Dokumentidega tdendamise menetlus seisneb taotluse
avalduse nduetele vastavuse kontrollis ja taotleja hindamises dokumentide alusel.
Taotleja esitab kutse taotlemiseks EKKL poolt viljatootatud vormikohase avalduse ja
selle lisad, vormid on kittesaadavad EKKL kodulehel. Avalduses esitatud andmete
Oigsuse eest vastutab kutse taotleja. Taotleja tasub enne avalduse esitamist EKKL
arveldusarvele kutsetunnistuse taotluse avalduse ldbivaatamiseks dokumentidega
tdoendamise menetluse voi tdismenetluse kutse andmise tasu soltuvalt sellest, kas
tegemist on kutse esmase taotluse vdi olemasoleva kutse samal tasemel taastdendamise
vOi olemasolevast kutsest korgema taseme taotlusega. Kutse andmise tasud kinnisvara
korrashoiu kutseala kutse taotlemisel on lisatud kédesolevale rakenduskorrale.

Avaldus koos selle lisadega saadetakse taotleja poolt kutse andmise vooru ettendhtud
tdhtajaks EKKL nimele liidu Tallinna biiroosse elektroonselt EKKL e-posti aadressile
info@ekkliit.ee kusjuures avaldus koos selle lisadega peab olema taotleja poolt
digiallkirjastatud ning ei saa iiletada mahtu 5 MB. Juhul kui taotlejal ei vdimalik
avaldust koos lisadega digiallkirjastada v6i koostada seda elektroonselt mahu 5 MB
piires, siis tuleb taotlejal saata avaldus koos selle lisadega paberkandjal ja koidetult
kutse andmise vooru ettendhtud tdhtajaks EKKL nimele liidu Tallinna biiroosse postiga
(tdhtaegselt laekunuks loetakse ka need avaldused, mis postitempli alusel on
postiasutuses postitatud hiljemalt tdhtajaks oleval kuupdeval). EKKL registreerib kdik
saabunud avaldused ja vdtab need kutse andmise vooru avalduste esitamise téhtaja
pédevast alates menetlusse.

Esitatud avalduse nduetele vastavust kontrollitakse selle menetlusse votmisest kiimne
(10) kalendripdeva jooksul. Puudulikult komplekteeritud avalduse vdi avalduse
menetlusele vastava nduetekohase kutse andmise tasu mittetasumise puhul teavitatakse
taotlejat puudustest posti teel kirjaga vdi elektroonselt e-kirjaga ning  antakse
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lisatdhtaeg (maksimaalselt 15 kalendripdeva) puuduste korvaldamiseks. Koos sellega ei
muutu kutse andmisega seotud ajakava.

Kui taotleja ei ole lisatdhtajaks esitanud avalduse ndutetekohast tdielikku komplekti voi
tasunud avalduse menetlusele vastavat nduetekohast kutse andmise tasu vdi taotleja
teatab oma loobumisest kutse taotlemisel v3i taotleja avalduse menetluse kdigus ei asu
tdhtaegselt tditma taotlejale kutse andmise kidigus ettendhtud tegevusi, siis EKKL
1dpetab avalduse menetlemise ja kutse andmise tasu ei tagastata.

EKKL edastab esitatud ja nduetele vastavad avaldused kutsekomisjonile, kes maérab
igale taotlejale personaalselt Hindamismeetodi. SSltuvalt midratud Hindamismeetodist
menetleb kutsekomisjon avaldust kas ise voi edastab avalduse edasiseks menetlemiseks
hindamiskomisjonile. Juhul kui taotleja esitatud avaldus eeldab tdismenetlust aga
taotleja poolt on tasutud ainult dokumentidega tdendamise menetluse tasu, siis kutse
andja teavitab taotlejat hindamisega seonduva tdiendava kutse andmise tasu tasumata
osa tasumise kohustusest midrates dra selle tasumise tdhtaja (maksimaalselt 10
kalendripdeva) ja tdiendava tasu suuruse. Tdhtajaks tdiendava kutse andmise tasu
tasumata osa tasumisel alustab hindamiskomisjon taotleja hindamismenetlust. Tdhtajaks
tdiendava kutse andmise tasu tasumata osa mittetasumisel kutse taotlemise avalduse
menetlus 10petatakse ja algselt tasutud kutse andmise tasu ei tagastata.

Juhul, kui isikule antud kutsetunnistus on tunnistatud kehtetuks voi kutse taotlemisele
eelneva 3 aasta jooksul taotleja on sooritanud kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamise
alustele vastava teo, ei ole taolisel isikul digust kinnisvara korrashoiu valdkonnas kutset
taotleda  mitte enne, kui on moodunud kolm (3) kalendriaastat kutsetunnistuse
kehtetuks tunnistamise otsuse tegemise pdevast vOi kutsetunnistuse kehtetuks
tunnistamise alustele vastava teo sooritamise pédevast.

Kutsekomisjon ja hindamiskomisjon juhinduvad oma tegevuses kdesoleva juhendi p 1.4
ning kutsekomisjoni ja hindamiskomisjoni tookordadest.

Kutse andmine

Kui kutsekomisjon edastab taotleja avalduse hindamiskomisjonile, formuleerib
kutsekomisjon taotlejale kohaldatava individuaalse, tema avalduse sisust tuleneva
Hindamismeetodi.

Kutsekomisjon teatab e-kirjaga igale taotlejale nduetekohase avalduse esitamisest
viieteist (15) pdeva jooksul temale madratud Hindamismeetodi.

Hindamise rakendamise eelduseks on, et esitatud taotlus vastab kutse andmisega
seonduvatele nduetele ja kutse andmise tasu on kutse andjale taotluse avalduse
menetlemise vajalikule vormile vastavas méédras tasutud. Hindamiskomisjon korraldab
EKKL poolt méératud ajavahemiku jooksul taotleja kompetentsuse hindamise (edaspidi:
hindamine), st viib 14bi midratud Hindamismeetodile vastava hindamise,
dokumenteerib hindamise korraldamise ja hindamistulemused. Hindamiskomisjon
esitab tdhtaegselt kutsekomisjonile kirjaliku ettepaneku taotlejale kutse andmise voi
mitteandmise voi kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamise kohta, lisades hindamislehe ja
selle pohjal vormistatud protokolli koos hindamise korraldamise dokumentidega iga
kutse taotleja kohta eraldi. Kutse mitteandmise vdi taotletust erineval tasemel kutse
andmise vO0i kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamise ettepaneku korral lisab

hindamiskomisjon oma ettepanekus ka kirjaliku pdhjenduse.
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Kutsekomisjon teeb avalduse ja/vdi hindamiskomisjoni kirjaliku ettepaneku alusel
otsuse taotlejale kutse andmise vOi mitteandmise voOi kutsetunnistuse kehtetuks
tunnistamise kohta ning edastab selle EKKL teadmiseks ja kutsetunnistuste
vormistamiseks ning kétteandmiseks. Kutse mitteandmisel v3i kutsetunnistuse
kehtetuks tunnistamisel lisab kutsekomisjon oma otsuses pohjenduse.

Teave kutse andmise tulemuste kohta on kéttesaadav ning avalikustatakse parast EKKL
vastavasisulise otsuse tegemist. Kutse andmise vooru koondtulemused avalikustatakse
EKKL kodulehel (www.ekhhl.ee) ning edastatakse igale taotlejale e-postiga.
Avalikustamisele ei kuulu iga taotleja kohta koostatud hindamiskomisjoni protokollid,
personaalsed hindamislehed, testid, tasemetodd jt. hindamisega seonduvad dokumendid.
Nende dokumentidega voib iga taotleja tutvuda isiklikult, esitades selleks
hindamiskomisjonile vastavasisulise, vabas vormis avalduse. Kui taotlejale antud kutse
osas ilmneb kolmandate isikute poolt esitatud vaideid, on kutsekomisjoni padevuses
otsustada, mil méédral avalikustatakse vaide objektiks olevat hindamiskomisjoni poolt
tehtud hindamisega seonduvat dokumentatsiooni kolmandatele isikutele.

EKKL korraldab kutsetunnistuste vdljaandmise kutse andmise korras miératud korras.
Uldjuhul antakse kutsetunnistus taotlejale kitte pidulikult EKKL iildkogul v&i biiroos,
kuid kui taotleja pole selleks soovi avaldanud, siis saadab EKKL kutsetunnistuse
taotlejale tdhitud postiga aadressil, millise taotleja on esitatud avalduses mérkinud enda
postiaadressiks.

EKKL korraldab hindamiskomisjoni poolt ldbi vaadatud ja kutsekomisjoni kaudu
tagastatud koigi taotlejate poolt liidule esitatud ja kutse andmise menetluse kiigus
vormistatud dokumentide siilitamise liidu arhiivis vdhemalt taotlejale omistatud
kutsetunnistuse kehtivusaja jooksul.

Kutsetunnistuse saanud isikul on &igus kasutada talle antud kutsetunnistusel olevat
informatsiooni seotult oma nime ja tegevusega, so nimekaartidel, kirjaplankidel ning
muudel taolistel kutsetunnistuse omanikuga seotud dokumentidel.

Jirelevalve

Iga kutset omav isik peab erialases tegevuses juhinduma vastavast juhendi p 1.4

nimetatud dokumentidega sitestatust ning regulaarselt osalema kutsestandardile vastava

oppekavaga tdienddppes EKKL poolt tunnustatud dppekava alusel.

Kui kutset omava isiku kohta on esitatud kas EKKL avaldus talle antud kutsetunnistuse

kehtetuks tunnistamiseks, peab EKKL vdtma selle menetlusse ja tegema avalduses

toodu osas kirjaliku otsuse.

Kutsekomisjon vdib viljaantud kutsetunnistuse tunnistada kehtetuks, kui:

1. kutsetunnistus on saadud pettuse teel;

2. kutsetunnistus on vilja antud vdltsitud v&i valeandmeid sisaldava dokumendi alusel;

3. kutset omava isiku tegevus ei vasta kutsestandardiga sétestatud normidele, s.h.
kinnisvara korrashoiu valdkonna headele tavadele, millised on méidratud EKKL
heade tavade koodeksis.

Jarelevalvet kutset omavate isikute tegevuse ning tdienddppes osalemise iile teostab

EKKL pisteliselt kutsetunnistuse kehtivusaja jooksul. Tdienddppe ndue loetakse
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mittetdidetuks, kui tdiendope EKKL poolt tunnustatud dppekava alusel ei ole ettendhtud
aja jooksul labitud.

5. Iga kutset omava isiku tdienddoppes osalemist kontrollitakse kinnisvara haldus- ja
hooldusettevotete sertifitseerimisel ning siis, kui sertifitseerimise taseme kriteerium on
seotud pédevatel tootajatel kutse olemasoluga, mis tdhendab, et kdne all oleval isikul on
tédidetud ka tdiendoppendue.

6.  Kui kinnisvara korrashoiuga seotud hangete puhul on pakkumiste hindamiskriteeriumid
seotud kutset omava halduri v3i hooldaja olemasolu ndudega, siis juhul kui hanke
korraldaja poordub EKKL juhatuse poole seisukoha saamiseks, loeb EKKL kutse ndude
tdidetuks wvaid siis, kui isikul on hanke kvalifitseerimise hetkeks tdidetud ka
tdienddppeprogramm ettendhtud mahus.

6. Kutse taastbendamine ja kutsetaseme tostmine

1.  Kutsetunnistuse kehtivusajal vdib kutset omav isik igal ajal taotleda olemasolevast
korgemat kutse taset. Avaldus esitatakse kédesoleva juhendi punktide 2 ja 3 kohaselt ja
seda kisitletakse taotletava kutse taseme esmakordse taotlemisena.

2. Kui kutset omav isik soovib kutsetunnistuse kehtivuse ajal v&i kutsetunnistuse
kehtivuse 16ppemise tdhtajast alates {ihe kalendriaasta jooksul taastdendada kutset samal
tasemel, saab ta seda teha juhendi punktide 2 ja 3 kohaselt avaldust esitades. Juhul kui
taotleja on tootanud hindamise toimumise ajaks kinnisvara korrashoiu erialal vihemalt
poole varem taotlejale antud kutsetunnistuse kehtivusaja jooksul ning tditnud EKKL
poolt tunnustatud dppekava alusel iga-aastase tdiendkoolituse nduded, siis toimub kutse
andmine {ildjuhul dokumentide alusel hindamismeetodil. Kdigil teistel juhtudel otsustab
kutsekomisjon esitatud avalduse alusel individuaalse Hindamismeetodi.

7. Kaebus

1.  Taotlejal on digus esitada kaebus kutseandmise hindamisprotsessi ja —tulemuse voi
otsuse kohta hiljemalt kolmekiimne (30) kalendripdeva jooksul pérast seda, kui ta kas
sai teada voi oleks pidanud saama teada kaebuse aluseks olevast tegevusest voi otsusest.

1. Kaebus hindamiskomisjoni hindamisprotsessi ja -tulemuse kohta esitatakse
lahendamiseks kutsekomisjonile.
2. Vaie kutsekomisjoni otsuse kohta esitatakse lahendamiseks EKKL .

3. p 7.1.2 kohaselt esitatud vaide kohta EKKL poolt tehtud otsusega
mittendustumisel voib esitada vaide Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja
Kinnisvara Kutsenoukogule.

2. EKKL ja kutsekomisjon peavad vaatama neile esitatud kaebuse vo6i vaide 1dbi ning

andma kirjaliku vastuse kaebuse voi vaide esitanud isikule hiljemalt kiimne 10

kalendripdeva jooksul parast selle saamist.
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Kutse andmisega kulud

Kutse andmise ja kutsetunnistuse viljaandmisega seotud kulud koosnevad:

I.  kutse- ja hindamiskomisjonide tooga seotud kuludest, sh kutse- ja
hindamiskomisjoni litkkmetele makstavast to6tasust;

2. kutse andmise korraldamisega seotud kuludest;

3. kutse andmise ettevalmistamisega seotud kuludest;

kutsetunnistuse ja selle duplikaadi vdljaandmisega seotud tehnilistest kuludest.

EKKL koostab kutsekomisjoni ettepaneku pdhjal kutse andmisega seotud kulude

kalkulatsiooni, mille alusel kinnitab Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara

Kutsendukogu kutse andmise tasude suuruse.

EKKL esitab Kutsekojale kord aastas kutse andmise korraldamise aruande ning kutse

andmisega seotud rahaliste vahendite kasutamise aruande.

15



EKKL KUTSEKOMISJONI TOOKORD

1.  Uldsitted

1. EKKL juurde EKKL juhatuse otsusega ja volituste kehtivusega kuni viis (5) aastat
moodustatud kutsekomisjon on kinnisvara korrashoiu valdkonna juhtide, spetsialistide
ja tooliste kutse andmist (edaspidi: kutse andmist) korraldav komisjon.

2. Kutsekomisjon juhindub oma t66s kdesolevast tookorrast ja juhiste p 1.4 loetletust.

3.  Kutsekomisjoni iga liige on kohustatud tagama talle kutsekomisjoni t66 kdigus saadud
avaldamisele mittekuuluva teabe kaitstuse ja konfidentsiaalsuse.

2. Kutsekomisjoni moodustamine, koosseis ja tookord

2.1 Kutsekomisjoni koosseis ja tilesanded on méédratletud kutse andmise korras.

2.2 Igale kutsekomisjoni litkmele vdidakse EKKL poolt nimetada nimeline asendusliige,
kes vajadusel teda asendab.

2.3. Kutsekomisjon voib teha motiveeritud ettepancku EKKL oma lilkme ennetidhtaegseks
tagasikutsumiseks. Tagasikutsumise aluseks saab olla kdnealuse liikme suhtes tdoendatud ning
pohjendatud pretensioon tema nduetele mittevastava tegevuse vOi tegevusetuse kohta.
Kutsekomisjoni litkmele esitatavatele nduetele mittevastavuse voi tema nduetele mittevastava
tegevuse voi tegevusetusega seonduvate pohjendatud pretensioonide korral on EKKL &igus
selline kutsekomisjoni liige tagasi kutsuda. Tagasikutsutud litkme asemel vdib EKKL mé&érata
uue kutsekomisjoni liikkme.

2.4. Kutsekomisjoni toovorm on koosolek.

2.5. Kutsekomisjon valib oma liikmete hulgast esimehe ja esimehe asetiitja.

2.6. Kutsekomisjoni liige ei tohi kuuluda hindamiskomisjoni koosseisu.

2.7. Kutsekomisjon tuleb kokku esimehe v4i tema draolekul esimehe asetditja kutsel vastavalt
vajadusele, kusjuures koosoleku kutse tuleb saata igale komisjoni liikmele kirjalikult voi
epostiga hiljemalt seitse (7) kalendripdeva enne koosolekut.

2.8.  Kutsekomisjoni otsus on vastu voetud, kui selle poolt hidletab vdhemalt pool
kutsekomisjoni koosolekul osalevatest kutsekomisjoni litkmetest voi elektroonse koosoleku
hidletamisel vahemalt 2/3 kutsekomisjoni litkmetest.

2.9. Kutsekomisjoni koosolekul arutatavad kiisimused otsustatakse lihthdédlteenamusega.
Hailte vordse jagunemise korral otsustab kutsekomisjoni esimehe, tema puudumisel esimehe
asetditja haal.

2.10. Kutsekomisjoni nimel on allkirjadigus selle esimehel voi tema puudumisel esimehe
asetditjal.

2.11. EKKL tagab kutse andmisega seotud podhjendatud t66 tasustamise kutsekomisjonile
komisjoni esimehe kirjaliku taotluse alusel vastavalt EKKL-i juhatuse poolt kinnitatud
tingimustele.

3. Jirelevalve kutsetunnistust omava kinnisvarahalduri ja -hooldaja tegevuse iile
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3.1. Kutsekomisjonil on digus korraldada jooksvalt jarelevalvet kdigi kinnisvara korrashoiu
valdkonna kutset omavate isikute kutsetegevuse iile.
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EKKL HINDAMISKOMISJONI TOOKORD
1. Uldsitted

1.  EKKL juurde kutsekomisjoni otsusega ja volituste kehtivusega kuni kolm (3) aastat
moodustatud hindamiskomisjon on kinnisvara korrashoiu valdkonna kutse taotleja
kutsekompetentsust hindav komisjon.

2. Hindamiskomisjon juhindub oma t66s kdesolevast tookorrast ja juhiste p 1.4 loetletust.

3.  Hindamiskomisjoni t66vormid mdidrab hindamiskomisjon iseseisvalt, tildjuhul on
selleks koosolek.

. Hindamiskomisjoni moodustab ja selle koosseisus teeb muudatusi kutsekomisjon.

1.5. Hindamiskomisjoni esimees v&ib teha motiveeritud ettepaneku kutsekomisjonile
hindamiskomisjoni lilkme ennetidhtaegseks tagasikutsumiseks. Tagasikutsumise aluseks
saab olla konealuse litkme suhtes tdendatud ning pShjendatud pretensioon tema nouetele
mittevastava tegevuse voi tegevusetuse kohta. Hindamiskomisjoni liikkmele esitatavatele
nduetele mittevastavuse voi tema nduetele mittevastava tegevuse voi tegevusetusega
seonduvate pohjendatud pretensioonide korral on kutsekomisjonil odigus selline
hindamiskomisjoni liige tagasi kutsuda. Tagasikutsutud liikme asemel voib
kutsekomisjon médrata uue hindamiskomisjoni litkme.

1.6. Hindamiskomisjon peab olema moodustatud vihemalt kiimne (10) kalendripdeva enne

avalduste esitamise tidhtaega.

1.7. Hindamiskomisjonis on védhemalt viis (5) kompetentset liiget. Kutsekomisjon vdib

mdidrata lisaks hindamiskomisjoni litkmetele ka asendusliikmeid.

1.8. Hindamiskomisjoni liige ei tohi kuuluda kutsekomisjoni koosseisu.

1.9. Uhest kinnisvara korrashoiu d#riettevottest ja koolitusfirmast ei tohi kuuluda

hindamiskomisjoni enam kui tiks isik kummastki.

1.10. Hindamiskomisjoni t66d juhib ja korraldab komisjoni esimees.

1.11. Hindamiskomisjoni esimehe valivad hindamiskomisjoni litkmed endi hulgast oma

esimesel tookoosolekul parast hindamiskomisjoni igakordset moodustamist.

1.12. Oludest tulenevalt vdib hindamiskomisjoni esimees anda t66 juhtimise ja korraldamise

igal ajal tle kirjalikku taasesitamist vdimaldava teatega igale sellega ndus olevale

hindamiskomisjoni liikkmele, informeerides samal viisil ka EKKL ja kutsekomisjoni
info@ekkliit.ece

1.13. Iga kirjalikku taasesitamist voimaldav teade loetakse hindamiskomisjonile edastatuks ka

siis, kui see on kas isiklikult tile antud voi saadetud komisjoni esimehele.

1.14. Hindamiskomisjoni iga liige on kohustatud tagama talle hindamiskomisjoni t66 kdigus

saadud avaldamisele mittekuuluva teabe kaitstuse ja konfidentsiaalsuse.

2. Hindamiskomisjoni tegevuse iildalused

1. Hindamiskomisjoni tegevuse eesmdrk on kontrollida kutse taotleja edukaks
kutsetegevuseks vajalike teadmiste, oskuste, kogemuste ja hoiakute kogumi
(kompetentsuse) vastavust kinnisvara korrashoiu kutseala kutsestandarditest
tulenevatele nduetele.

2. Hindamiskomisjoni liikmetel ei ole digust hinnata iseenda vastavust kutsestandardi
nduetele.
3. Iga hindamiskomisjoni liige peab enne hindamist teatama hindamiskomisjoni tilejaéanud

liikmetele oma kehtivatest voladiguslikest voi sugulussuhetest kutset taotleva isikuga.
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Hindamiskomisjonil on digus parast iga korralise kutse andmise vooru toimumist teha

ettepanekuid asendusliikmete médramiseks, hindamisprotseduuri muutmiseks ning

tdiendamiseks jargmistes voorudes. Vastavasisulised projektid koos seletuskirjaga

esitatakse kutsekomisjonile. Kui tihe kuu jooksul pédrast ettepaneku esitamist ning

vihemalt iiks kuu enne uue kutse andmise vooru véljakuulutamist pole kutsekomisjon

konealust muudatust kinnitanud, jddb jargmise korralise kutse andmise vooru

toimumise aluseks seni kehtinud koosseis ja protseduur.

Hindamiskomisjon koguneb korraliselt vdi erakorraliselt hindamiskomisjoni esimehe

v0i kutsekomisjoni kutsel. Vastavasisuline teade saadetakse e-postiga igale litkmele

vihemalt seitse (7) kalendripdeva enne koosolekut.

1.Hindamiskomisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on vdhemalt viis (5) selle

litkkmetest.

2.Hindamiskomisjoni otsused voetakse vastu lihthddlteenamusega.

3.Hadlte vordsel jaotumisel on otsustavaks hindamiskomisjoni esimehe hil.

Kutse taotlemise protsessis hindamiskomisjoni poolt taotlejatele midratavate

tasemetoode teemad (pealkirjad) seostatult taotleja nimega vormistatakse

hindamiskomisjoni otsusena. Hindamiskomisjon teavitab kdiki taotlejaid neile

médratud tasemeto0de teemadest e-postiga voOi kirjaga viieteistkiimne (15)

kalendripdeva jooksul parast avalduse esitamise tihtaega.

Hindamiskomisjoni koosolekud, hindamine ja nende tulemused protokollitakse.

Hindamisel ei saa osaleda vihem kui viis (5) hindamiskomisjoni liiget.

l.Iga taotleja kohta koostatakse hindamiskomisjoni poolt eraldi protokoll ja

hindamisleht.

2.Dokumentide alusel hindamise protokollile ja hindamislehele kirjutavad alla koik
hindamisel osalenud hindamiskomisjoni liikmed. Kdigi teiste hindamismeetodite
korral kirjutab hindamise protokollile hindamislehe tulemuste pdhjal alla
hindamiskomisjoni esimees. Hindamislehele kirjutavad alla koik hindamisel
osalenud hindamiskomisjoni litkmed.

3.Uhe elemendina sisaldab protokoll hinnangut taotleja kompetentsuse kohta aga samuti
ka informatsiooni hindamise kriteerimide kohta ja ettepanekut kutsekomisjonile.

4.]ga taotleja hindamise protokollid ja hindamislehed koos avalduse ja muude
hindamisega seonduvate dokumentidega tagastatakse kutsekomisjonile hiljemalt
iihe (1) nédala jooksul pérast vooru raames toimunud taotleja hindamist.

5.Igas protokollis ja hindamislehes sisalduv hindamise sisu kajastav osa on
konfidentsiaalne ning see vodidakse edastada vaid kutse taotlejale pérast
hindamiskomisjoni tegevuse tulemuste kinnitamist kutsekomisjoni poolt.

EKKL tagab kutse andmisega seotud pdhjendatud t66 tasustamise hindamiskomisjonile

hindamiskomisjoni esimehe kirjaliku taotluse alusel vastavalt EKKL-i juhatuse poolt

kinnitatud tingimustele.

Hindamiskomisjoni tookorraldus

Kutse andmine toimub EKKL otsusel vdhemalt iihe korra aastas, tavapéaraselt kaks
korda aastas, tildjuhul kevadel ja stigisel.

Viieteistkiimne (15) kalendripdeva jooksul pérast avalduste saamist kutsekomisjonilt
formuleerib hindamiskomisjon igale taotlejale informatsiooni hindamise osas ja teeb
sellega seonduva Hindamismeetodi kohased ettevalmistused ja eelduste loomise
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hindamise teostamiseks. Taotlejaid teavitatakse hindamise toimumise kohast ja ajast
ning ndutavatest eeldustest ja Hindamismeetodist (nditeks dokumentide alusel
hindamine ja/vdi testi sooritamine ja/vdi etteantud teemal tasemet6é koostamine,
esitamine ja kaitsmine ja/voi proovitdo tegemine) kirjalikult.

Taotleja vdib, kui tal on pohjendatud vastuviditeid seoses mddratud hindamise
tingimustega, kahe niddala jooksul pérast vastava informatsiooni kéttesaamist (voi kui ta
eeldatavalt oleks pidanud teema kétte saama) esitada hindamiskomisjonile oma
pdhjendatud vastuvdite ning ettepaneku tingimuste muutmiseks. Hindamiskomisjon
voib, kuid ei pea tehtud ettepanekut arvestama ning teavitab taotlejat oma 1dplikust
otsusest kiimne (10) kalendripdeva jooksul arvates vastuviite saamisest.

Iga taotleja, kes kutse andmise korrast ja kutsekomisjoni otsusest tulenevalt peab
etteantud tdhtajaks sooritama testi ja/vdi koostama ja esitama hindamise eeldusena
tasemetdd ja/vdi esitama tdiendavaid dokumente lisaks seniste avaldusele ja
dokumentidele, peab saatma need EKKL poolt kutse andmise vooru teates avaldatud
aadressile.

Testi sooritamisel tuleb lidhtuda testimise korrast, milline on lisatud kidesolevatele
juhistele. Tasemetdo vormistamisel, esitamisel ja kaitsmisel tuleb ldhtuda tasemetdo
juhendist, milline on lisatud kdesolevatele juhistele. Proovito6 tegemisel tuleb ldhtuda
hindamiskomisjoni poolt koostatud vastavast juhendist. Kui taotleja soovib tasemetéona
esitada enda koostatud voi valmistatud erialast materjali (raamatut, juhendmaterjalide
kogumikku, tarkvara jm), koostab hindamiskomisjon iga sellise tasemet6o esitamiseks
eritingimused.

Pérast seda kui hindamiskomisjonile on laeckunud I6plikult vormistatud tasemet66d voi
muud hindamise eelduseks olevad voi hindamiseks vajalikud tdiendavad dokumendid,
teeb hindamiskomisjon otsuse hindamisele lubamise vdi mittelubamise kohta iga
taotleja kohta eraldi. Hindamiskomisjoni otsus edastatakse kutset taotlevale isikule
vihemalt {iks nédal enne hindamise toimumist koos tdpse ajakavaga (toimumise koht,
kuupidev, kellaaeg). Voimalusel arvestab hindamiskomisjon taotleja individuaalsete
soovidega seoses hindamise toimumise ajakavaga. Taotlejad vdivad vajadusel teha
ajagraafikus omavahelisi vahetusi, informeerides sellest eelnevalt hindamiskomisjoni.
Kui taotleja ei suuda ettendhtud tdhtajaks edukalt sooritada testi ja/vdi koostada ja
esitada tasemetdod ja/voi ilmuda proovitds tegemisele, voi ta ei esita muid lisatavaid
vajalikke dokumente tdiendoppe ldbimise voi tdoodalase kogemuse toestamiseks, vdib
taotleja hiljemalt testi sooritamise ja/vOi tasemetdo esitamise ja/voi proovitdd tegemise
vOi hindamise toimumise tdhtajaks esitada EKKL vabas vormis koostatud taotluse
liikkata avalduse menetlemine edasi jargmisse kutse andmise vooru. Edasiliikkkamist ei
ole vaja pdhjendada. Tdhtaegselt avalduse esitanud taotlejal sdilib digus jargmises kutse
andmise voorus testi sooritamisele ja/vdi senine tasemet6d teema ja/voi proovit6o
tegemise juhised ning tal pole vaja uuesti tasuda kutse andmise tasu. Sellist vdimalust —
lukata oma avalduse menetlemine edasi - v3ib iga taotleja kasutada vaid tihel korral ja
tihe kutse andmise vooru vorra.

Kui taotleja ei esita tdahtacgselt punktis 3.7 kirjeldatud kirjalikku taotlust oma avalduse
edasiliikkamiseks jargmisse kutse andmise vooru véi taotleja on juba iihel korral seda
vdimalust kasutanud ning pole testi sooritanud ja/vdi tasemetood kaitsnud ja/voi
proovitood teinud voi vajalikke dokumente tdhtajaks esitanud voi hindamise eelduseks
olevaid ndudeid tdhtajaks tditnud, 1opetab EKKL avalduse menetlemise, kutse andmise
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3.10.

3.11.

tasu ei tagastata. Jargmistes kutse andmise voorudes osalemisel kisitletakse sellise
taotleja poolt esitatavat avaldust iildises korras uue kutse taotluse avaldusena.
Hindamise esimene hindamismeetod on dokumentide alusel hindamine. Soltuvalt
midratud Hindamismeetodile on vdimalik hindamine lisaks teoreetiliste teadmiste testi
ja/voi tasemetod kaitsmise ja/voi proovitod alusel. Erijuhtudel on hindamiskomisjonil
Oigus nduda taotlejalt tdiendavaid dokumente ja/vsi teha taotlejale lisahindamine.
Kompetentsipohisest kutsestandardist 1dhtuval hindamisel rakendab hindamiskomisjon
hindamisel konkreetsele kutsestandardile vastavat hindamisstandardit. Teiste kehtivate
kutsestandardite puhul ldhtub hindamiskomisjon konkreetsest kutsestandardist ja
rakendab mdistlikult hindamisstandardite {ildisi pShimdtteid, kusjuures kirjaliku testi
edukas sooritamine on tildjuhul tasemetdo kaitsmisele lubamise eeldus.

Hindamise iithe hindamismeetodina sooritatakse taotleja poolt kirjalik test
hindamiskomisjoni ees. Kirjalik test kestab tihe (1) tunni, mille jooksul peab taotleja
iseseisvalt andma kirjalikud vastused testi kiisimustele. Kirjalikult testil abimaterjalide
kasutamine ei ole lubatud. Hindamiskomisjon korraldab kirjaliku testi kiisimuste ja
lilesannete pidevat uuendamist ning tdiendamist ldhtudes muutustest tunnustatud
taienddppekavas. Kirjaliku testi kiisimused koostatakse tunnustatud tdienddppekava
materjalide pShjal ning neid ei avaldata.

Hindamise tihe hindamismeetodina kasutatakse taotleja poolt koostatud tasemetdo
kaitsmist ja vestlust hindamiskomisjoni ees. Kaitsmine on avalik, st kaitsmise
toimumise ruumis vdivad viibida kdik huvilised sel méiral, et see ei sega kaitsmise
normaalset kdiku. Hindamiskomisjoni padevuses on korraldada tasemetodde kaitsmine:
koostada kaitsjate jarjekord, tidpsustada ajakava ning kaitsmise kidigus operatiivselt
korraldada seda timber, tulles seejuures voimaluse korral vastu kutsetaotlejate huvidele.
Tasemetoo kaitsmine ndeb ette, et taotleja tutvustab tema poolt koostatud tasemet6od
ning esitab olulisemad jédreldused, seejdrel toimub vestlus hindamiskomisjoniga, mis on
tildjuhul ajendatud hindamiskomisjoni liikmete markustest, mis tulenevad tutvumisest
tasemetooga. Kaitsmiste graafikust kinnipidamiseks on hindamiskomisjoni esimehel
(vdi teda asendaval hindamiskomisjoni liikmel) 6igus sekkuda igal ajahetkel ning
juhtida taotleja tdhelepanu ajapiirangule ja/vdi katkestada esinemine. Viimasel juhul
protokollitakse katkestamise pohjus.

3.12 Hindamise iihe hindamismeetodina tehakse proovit6d, mida kasutatakse

3.13.

kinnisvarahooldaja tase 4 kutse taotlemisel. Erandjuhtumil voib proovit6dd kasutada ka
tlejadnud kutsete taotlemisel. Juhised proovitédde tegemiseks koostab ja annab
taotlejale hindamiskomisjon..

Kbigi hindamisel osalenud taotlejate tasemetdod ja/voi tdidetud testid loevad 1abi ja/voi
proovitoddega tutvuvad vidhemalt pooled hindamiskomisjoni liikmed. K&iki
tasemetooga ja vestlusega késitletud kompetentsi kriteeriume hinnatakse punktidega,
kusjuures hindamine loetakse edukalt ldbituks, kui ko&igi to6d lugenud
hindamiskomisjoni liitkmete poolt antud kompetentside kriteeriumide hinnangupunktide
aritmeetiline keskmine on kutse taseme 4 ja madalamate kutse tasemete kutse taotlejal
vihemalt 55% suurimast vdimalikust punktide arvust, kutse taseme 5 kutse taotlejal
vihemalt 65% suurimast vdimalikust punktide arvust, kutse taseme 6 kutse taotlejal
vihemalt 80% suurimast vdimalikust punktide arvust. Kirjaliku testi 20 kiisimusest peab
testi edukaks sooritamiseks olema kutse taseme 4 ja madalamate kutse tasemete kutse
taotlejal vastatud digesti vahemalt 11 kiisimust, kutse taseme 5 kutse taotlejal vastatud
Oigesti vihemalt 13 kiisimust, kutse taseme 6 kutse taotlejal vastatud digesti vihemalt
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16 kiisimust. Proovitod loetakse edukalt tehtuks, kui proovit66d hinnanud
hindamiskomisjoni litkmete poolt antud kompetentside kriteeriumide hinnangupunktide
aritmeetiline keskmine on vdhemalt 60%  suurimast vdimalikust punktide arvust,
kusjuures proovitoé eeldatav funktsionaalne tulemus peab olema saavutatud.
Hindamiskomisjon ldhtudes kutse andmise korra rakenduskorra p.1.4. dokumentidega
sédtestatud alustest tootab enda siseselt vélja ja ajakohastab igaks kutse andmise vooruks
hindamise tépse tookorralduse ja metoodikad.

3.14. Hindamiskomisjon formuleerib kutse andmise vooru tulemused kas Hindamismeetodist
tulenevalt etappides vdi terviklikult, so pidrast iga voorus ettendhtud sama
hindamismeetodi pdhiste hindamiste toimumist, misjidrel esitab tulemused
kutsekomisjonile hiljemalt viie (5) to6pdeva jooksul.

3.15. Taotleja kutsekompetentsuse hindamise protokollis lisaks hindamise korraldamise ja
tulemuste dokumenteerimisele tehakse hindamiskomisjoni poolt kutsekomisjonile
ettepanek taotleja avaldusest ja hindamisest tulenevalt, kas
3.15.1. anda taotlejale kutse taotletaval tasemel;

3.15.2. anda taotlejale kutse taotletust madalamal vdi kdrgemal tasemel — kasutatakse
tildjuhul siis, kui hindamiskomisjon hindab pdhjendatuks kutse andmise taotletust
erineval kutse tasemel, ettepanekule lisatakse pohjendus;

3.15.3. anda taotlejale kutse tingimuslikult nduete tditmise tdhtajaga — kasutatakse
tildjuhul siis, kui hindamine oli oluliselt edukam vdrreldes taotletava kutsega, samas
pole aga tdidetud monda konealuse kutse andmiseks wvajalikest formaalsetest
kriteeriumidest; protokollis loetletakse need tingimused, mis tuleb tdita taotletust
korgema taseme kutse saamiseks;

3.15.4. taotlejale kutset mitte anda pdhjendades seda.

4. Kutse taotlemisega seonduvate eriarvamuste lahendamine

1. Koik hindamiskomisjoni poolt kutse andmisega seotud toiminguid ja otsuseid
puudutavad kaebused lahendab kutsekomisjon.

1.  Kaebuse korras hindamisele lubatud taotlejale peab olema tagatud vdimalus sooritada
hindamist sama protseduuri alusel, nagu see kehtis kaebuse esitaja jaoks ette ndhtud
korralise hindamise ajal.

Lisad:

Halduse kutsetunnistuse taotluse avalduse vorm

Hoolduse kutsetunnistuse taotluse avalduse vorm

Testimise kord

Tasemet66 juhend

Proovitd6 juhend

Kutse andmise tasud kinnisvara korrashoiu kutseala kutse taotlemisel
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