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1. ULDOSA
1.1. Kaesolev kutsete andmise rakendusjuhis on valja to6tatud Kutseseaduse § 121g 1

1.2.

1.4.

1.7.

1.8.

p 2 alusel.

Kutse andmisel to6s lahtutakse kutseseadusest, selle rakendusaktidest, kutse
andmise korrast, kdesolevast kutse andmise korra rakendusjuhisest, kinnisvara
korrashoiu valdkonna kutse- ja hindamisstandarditest, kdesolevatest juhistest ning
kutse andja juhatuse ja kutsekomisjoni otsustest, hindamisjuhenditest ja -
materjalidest ning teistest kutse andmiseks vajalikest dokumentidest.

Moisted:

. Kutse andja (edaspidi: KA) — Mittetulundusihing Eesti Kinnisvara Korrashoiu Liit

(registrikood 80102849);

. Kutsenbukogu - Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara Kutsendukogu;
. Rakendusjuhis — Kaesolev Eesti Kinnisvara Korrashoiu Liidu kinnisvara korrashoiu

kutsete andmise rakendusjuhis;

. Té6maailma taotleja - Iisik, kes taotleb kutset tuginedes oma varasemale

tébkogemusele kutsega seotud valdkonnas;

. Koolilbpetaja - isik, kellele kutsedppeasutus taotleb kutset riiklikult tunnustatud

Oppekava labimise jargselt;

Taastbéendaja - isik, kes taotleb juba varasemalt omandatud kutse taastdendamist;
Taotleja - isik, kes taotleb voi kellele taotletakse kutset. Antud mdiste all mdeldakse
tédmaailma taotlejaid, koolildpetajaid ja taastdendajaid Uhiselt;

. Esmakordne taotleja - tdédmaailma taotleja ja koolildpetaja, kes taotlevad kutset

esmakordselt.

Rakendusjuhise ja selle muudatused kinnitab kutsekomisjon ning need joustuvad
kutsekomisjoni koosolekule jargneval kutse andmise valjakuulutamisel (v.a
kutsekomisjoni koosseisu muudatused, mis joustuvad kutsendukogu otsuse
tegemise hetkest).

KA tegevus kutse andmisel jaguneb kutse esmakordseks andmiseks ning kutse
taastdendamiseks.

Kutse esmakordne andmine KA poolt jaguneb:

. Koolilopetajale kutse andmiseks haridusseaduse § 12 tahenduses riikliku 0ppekava

taitmise jargselt labitud kutsehariduse omandamise tulemusena;

. Kutse andmiseks td6maailma raames isikutele, kes taotlevad kutset tuginedes oma

varasemale tédkogemusele kutsega seotud valdkonnas.

Kutse antakse haldusmenetluse tulemusena, mis viiakse labi seaduste, kaesoleva
Rakendusjuhise ning selle alusel kehtestatud kordade tulemusena.

Kutse andmisega seotud tasu maarad kutse taotlejale Ghe taotletava kutse kohta
kehtestab kutse andja KA, |ahtudes kutsekomisjoni kutse andmisega seotud kulude
kalkulatsiooni ettepanekust ning Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara
Kutsendukogu poolt kinnitatud kutse andmisega seotud tasude suurusest.
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Kutse taotlemise aluseks on:

. taotleja vastavus 0Oigusaktides ning kadesolevas Rakendusjuhises nimetatud

nouetele (taotlejale esitatud nduete taielik tditmine);

. tébmaailma taotleja vOi taastdendaja esitatud tdhtaegne ning nduetekohane

avaldus koos sellele lisatud dokumentidega;
koolildpetaja kohta kutsedppeasutuse edastatud koondavaldus.

NOUDED KUTSE ESMAKORDSELE TAOTLEJALE
Kutse andmisele kohaldatakse kutsete andmise korra ndudeid.

Kutsetunnistuse kehtivusajal vdib kutset omav isik igal ajal taotleda olemasolevast
kdrgemat kutse taset. Avaldus esitatakse kdesoleva Rakendusjuhise kohaselt ja
seda kasitletakse taotletava kutse taseme esmakordse taotlemisena.

Kui kutset omav isik soovib kutsetunnistuse kehtivuse ajal voi kutsetunnistuse
kehtivuse [6ppemise tahtajast alates (he kalendriaasta jooksul taastdendada kutset
samal tasemel, saab ta seda teha avaldust esitades. Juhul kui taotleja on té6tanud
hindamise toimumise ajaks kinnisvara korrashoiu erialal vahemalt poole varem
taotlejale antud kutsetunnistuse kehtivusaja jooksul ning taithud KA poolt
tunnustatud dppekava alusel iga-aastase taiendkoolituse nduded, siis toimub kutse
andmine Uldjuhul dokumentide alusel hindamismeetodil. Kdigil teistel juhtudel
otsustab kutsekomisjon esitatud avalduse alusel individuaalse hindamismeetodi.

Kutsekomisjon vdib kutse andmise eeltingimustele vastavuse arvestamisel ja
kompetentside hindamisel rakendada varasemate Opingute ja tookogemuse
arvestamise (VOTA) pohimotteid.

KA kuulutab valja iga kutse andmise vooru vahemalt viisteist (15) kalendripaeva
enne avalduste esitamise tdhtaega, millega seonduv teave avalikustatakse KA
kodulehel www.ekkliit.ee.

Taotleja esitab kutse taotlemiseks KA poolt valjatoétatud vormikohase avalduse ja
selle lisad, vormid on kattesaadavad KA kodulehel. Avalduses esitatud andmete
Oigsuse eest vastutab kutse taotleja. Taotleja tasub enne avalduse esitamist KA
arveldusarvele kutsetunnistuse taotluse avalduse labivaatamiseks dokumentidega
tdendamise menetluse voi taismenetluse kutse andmise tasu soltuvalt sellest, kas
tegemist on kutse esmase taotluse vdi olemasoleva kutse samal tasemel
taastdendamise vOi olemasolevast kutsest kdrgema taseme taotlusega.

Avaldus koos selle lisadega saadetakse taotleja poolt kutse andmise vooru
ettendhtud tahtajaks elektroonselt KA e-posti aadressile kutsekomisjon@ekkliit.ee,
kusjuures avaldus koos selle lisadega peab olema taotleja poolt digiallkirjastatud
ning ei saa Ulletada mahtu 5 MB. Juhul, kui taotlejal ei vGimalik avaldust koos
lisadega digiallkirjastada voi koostada seda elektroonselt mahu 5 MB piires, siis
tuleb taotlejal saata avaldus koos selle lisadega paberkandjal ja kdidetult kutse
andmise vooru ettendhtud tahtajaks KA nimele liidu Tallinna blroosse postiga
(tdhtaegselt laekunuks loetakse ka need avaldused, mis postitempli alusel on
postiasutuses postitatud hiljemalt tahtajaks oleval kuupédeval). KA registreerib koik
saabunud avaldused ja vOtab need kutse andmise vooru avalduste esitamise
tdhtaja paevast alates menetlusse.

Esitatud avalduse nduetele vastavust kontrollitakse selle menetlusse votmisest
kiimne (10) kalendripaeva jooksul. Puudulikult komplekteeritud avalduse voi
avalduse menetlusele vastava nduetekohase kutse andmise tasu mittetasumise
puhul teavitatakse taotlejat puudustest posti teel kirjaga voi elektroonselt e-kirjaga
ning antakse lisatdhtaeg (maksimaalselt 15 kalendripdeva) puuduste
kdrvaldamiseks. Koos sellega ei muutu kutse andmisega seotud ajakava.
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Kui taotleja ei ole lisatdhtajaks esitanud avalduse nduetekohast tdielikku komplekti
vOi ei ole tasunud avalduse menetlusele vastavat nduetekohast kutse andmise tasu
vOi taotleja teatab oma loobumisest kutse taotlemisel voOi taotleja avalduse
menetluse kdigus ei asu tahtaegselt tdaitma taotlejale kutse andmise kaigus
ettenahtud tegevusi, siis KA |0petab avalduse menetlemise ja kutse andmise tasu
ei tagastata.

Kaesoleval ajal KA ei ole kutse esmataotlejatele madranud tdienduskoolituse
ndudeid, see tahendab, et hetkel on taienduskoolituse maht kutse esmataotlejale
0 akadeemilist tundi ja tdienduskoolituse labimist ei nduta. Soovitav on taotlejal
hinnata oma teadmisi ja omal valikul labida kutseeksami edukaks sooritamiseks
sobilikke taienduskoolitusi voi tdiendada oma teadmisi isedppimise teel.

NOUDED KUTSE TAASTOENDAJALE

Kui taastdendaja ei oma nodutavat kehtivat kutsetunnistust voi kutsetunnistuse
kehtivuse I0ppemise tahtajast on méddunud rohkem kui 1 aasta vOi ta ei ole
toédtanud kinnisvara korrashoiu alal vahemalt poole talle eelnevalt antud
kutsetunnistuse kehtivusajast voi ta ei ole tditnud KA iga-aastase taiendkoolituse
nduet, rakendatakse taotleja kompetentsuse hindamisel vastavaid kutse
esmakordse taotlemise ndudeid.

Kutse taastdendamisel on taienduskoolituse iga-aastase noutav maht kutse
taastdendjale 8-16 akadeemilist tundi erialast koolitust ja 2-6 akadeemilist tundi
vabakoolitust. Tépsemad nduded kutsete kaupa on esitatud KA kodulehel aadressil
www.ekkliit.ee kataloogis , Kutse andmine".

AVALDUSE MENETLEMINE JA HINDAMISMEETODI MAARAMINE KUTSE
TAASTOENDAJALE JA TOOMAAILMA RAAMES TAOTLEJALE

Kutsetunnistuse taotluse avalduse menetlemisel eristatakse tdismenetlust ja
dokumentide alusel menetlust. Taismenetlus seisneb taotluse avalduse nduetele
vastavuse kontrollis, taotleja hindamises dokumentide alusel, hindamises kirjaliku
testi alusel ja/vdi hindamises tasemetdéd ja vestluse alusel ja/vdi hindamises
proovitdéd alusel. Dokumentidega tdendamise menetlus seisneb taotluse avalduse
nduetele vastavuse kontrollis ja taotleja hindamises dokumentide alusel.

KA edastab esitatud ja nduetele vastavad avaldused kutsekomisjonile, kes maarab
igale  taotlejale personaalselt hindamismeetodi. Soltuvalt maaratud
hindamismeetodist menetleb kutsekomisjon avaldust kas ise vdi edastab avalduse
edasiseks menetlemiseks hindamiskomisjonile. Juhul kui taotleja esitatud avaldus
eeldab tdismenetlust, aga taotleja poolt on tasutud ainult dokumentidega
toendamise menetluse tasu, siis kutse andja teavitab taotlejat hindamisega
seonduva tdiendava kutse andmise tasu tasumata osa tasumise kohustusest
maadrates ara selle tasumise tahtaja (maksimaalselt 10 kalendripaeva) ja taiendava
tasu suuruse. Tahtajaks tdiendava kutse andmise tasu tasumata osa tasumisel
alustab hindamiskomisjon taotleja hindamismenetlust. Tahtajaks taiendava kutse
andmise tasu tasumata osa mittetasumisel kutse taotlemise avalduse menetlus
IOpetatakse ja algselt tasutud kutse andmise tasu ei tagastata.

HINDAMISMEETODI MAARAMINE

Viieteistkimne  (15) kalendripdeva jooksul pdrast avalduste saamist
kutsekomisjonilt teeb hindamiskomisjon hindamismeetodi kohased ettevalmistused
ja eelduste loomise hindamise teostamiseks.

Hindamiskomisjon teavitab taotlejaid hindamise toimumise kohast ja ajast ning
noutavatest eeldustest ja hindamismeetodist (nditeks dokumentide alusel
hindamine ja/v0i testi sooritamine ja/vdi etteantud teemal tasemetd6 koostamine,
esitamine ja kaitsmine ja/voi proovitdd tegemine) kirjalikult.
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Taotleja voib, kui tal on pdhjendatud vastuvaiteid seoses maaratud hindamise
tingimustega, kahe (2) nadala jooksul parast vastava informatsiooni kattesaamist
(voi kui ta eeldatavalt oleks pidanud teema katte saama) esitada
hindamiskomisjonile oma pohjendatud vastuvaite ning ettepaneku tingimuste
muutmiseks. Hindamiskomisjon voib, kuid ei pea tehtud ettepanekut arvestama
ning teavitab taotlejat oma IOplikust otsusest kiimne (10) kalendripdeva jooksul
arvates vastuvaite saamisest.

Iga taotleja, kes kutse andmise korrast ja kutsekomisjoni otsusest tulenevalt peab
etteantud tahtajaks sooritama testi ja/vdi koostama ja esitama hindamise
eeldusena tasemettd ja/voi esitama tdiendavaid dokumente lisaks seniste
avaldusele ja dokumentidele, peab saatma need KA poolt kutse andmise vooru
teates avaldatud aadressile.

Kompetentsipdhisest kutsestandardist ldhtuval hindamisel rakendab
hindamiskomisjon hindamisel konkreetsele kutsestandardile vastavat
hindamisstandardit. Teiste kehtivate kutsestandardite puhul lahtub

hindamiskomisjon konkreetsest kutsestandardist ja rakendab madistlikult
hindamisstandardite lldisi pohimotteid, kusjuures kirjaliku testi edukas sooritamine
on Uldjuhul tasemetdd kaitsmisele lubamise eeldus.

Hindamiskomisjon vOib enda siseselt valja tootada ja ajakohastada igaks kutse
andmise vooruks hindamise tdpse tdédkorralduse ja metoodikad, jédades kaesoleva
kutse andmise Rakendusjuhise piiridesse.

HINDAMINE

Koigi hindamisel osalenud taotlejate tasemetddd ja/voi taidetud testid loevad labi
ja/voi proovitdddega tutvuvad vahemalt pooled hindamiskomisjoni liikmed. Kdiki
tasemetddga ja vestlusega kasitletud kompetentsi kriteeriume hinnatakse
punktidega, kusjuures hindamine loetakse edukalt Iabituks, kui kdigi t66d lugenud
hindamiskomisjoni liikmete poolt antud kompetentside  kriteeriumide
hinnangupunktide aritmeetiline keskmine on kutse taseme 4 ja madalamate kutse
tasemete kutse taotlejal vahemalt 55% suurimast vOimalikust punktide arvust,
kutse taseme 5 kutse taotlejal vahemalt 65% suurimast vOimalikust punktide
arvust, kutse taseme 6 kutse taotlejal vdhemalt 80% suurimast vdimalikust
punktide arvust.

Dokumentide alusel hindamise, teooria teadmiste testi, tasemetdd kaitsmise ja
proovitéd tulemuste kehtimine jaab selle kutsetunnistuse taotluse avalduse
haldusmenetluse raamidesse, mille kdigus need toimingud sooritati, s.t. eelpool
nimetatud tulemused kehtivad ainult selles kutse andmise voorus, millises
kutsetunnistuse taotluse avaldus esitati voi ka veel jargmises voorus juhul, kui
kutsetunnistuse avalduse menetlus viidi vastavalt kdesoleva rakendusliku juhise p.
6.6.1 edasi jargmisesse kutse andmise vooru.

Dokumentide alusel hindamine.

Hindamise esimene hindamismeetod on dokumentide alusel hindamine.

Soltuvalt madratud hindamismeetodist on vdimalik hindamine lisaks teoreetiliste
teadmiste testi ja/v0i tasemetdd kaitsmise ja/vOi proovitéo alusel.

Erijuhtudel on hindamiskomisjonil digus nduda taotlejalt tdiendavaid dokumente
ja/voi teha taotlejale lisahindamine.

Testi sooritamine.

Hindamise ({he hindamismeetodina sooritatakse taotleja poolt test
hindamiskomisjoni poolt korraldatud testina. Hindamiskomisjon otsustab teooria
teadmiste testi labiviimise kas paberkandjal kirjaliku testina vOi testina
elektroonses keskkonnas.
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Test kestab Ghe (1) tunni, mille jooksul peab taotleja iseseisvalt andma vastused
testi  kisimustele. Testil abimaterjalide kasutamine ei ole lubatud.
Hindamiskomisjon korraldab testi kiisimuste ja Glesannete pidevat uuendamist ning
tdiendamist ldhtudes muutustest tunnustatud tdienddppekavas. Testi klisimused
koostatakse tunnustatud taienddppekava materjalide pdhjal ning neid ei avaldata.
Testi 20 kisimusest peab testi edukaks sooritamiseks olema kutse taseme 4 ja
madalamate kutse tasemete kutse taotlejal vastatud digesti vahemalt 11 kilisimust,
kutse taseme 5 kutse taotlejal vastatud digesti vahemalt 13 klisimust, kutse taseme
6 kutse taotlejal vastatud digesti vahemalt 16 klisimust.

Testi sooritamisel tuleb Idhtuda testimise korrast.

Tasemetoo

Hindamise Ghe hindamismeetodina kasutatakse taotleja poolt koostatud tasemet6d
kaitsmist ja vestlust hindamiskomisjoni ees. Kaitsmine on avalik, st kaitsmise
toimumise ruumis voivad viibida koik huvilised sel maaral, et see ei sega kaitsmise
kaiku. Hindamiskomisjoni padevuses on korraldada tasemetddde kaitsmine:
koostada kaitsjate jarjekord, tédpsustada ajakava ning kaitsmise kadigus operatiivselt
korraldada seda Umber, tulles seejuures vdimaluse korral vastu kutsetaotlejate
huvidele. Tasemetdd kaitsmine ndeb ette, et taotleja tutvustab tema poolt
koostatud tasemetddd ning esitab olulisemad jareldused, seejarel toimub vestlus
hindamiskomisjoniga, mis on udldjuhul ajendatud hindamiskomisjoni liikmete
markustest ja klsimustest, mis tulenevad tutvumisest tasemetédga. Kaitsmiste
graafikust kinnipidamiseks on hindamiskomisjoni esimehel (v0i teda asendaval
hindamiskomisjoni lilkmel) 0igus sekkuda igal ajahetkel ning juhtida taotleja
tahelepanu ajapiirangule ja/vdi katkestada esinemine. Viimasel juhul
protokollitakse katkestamise pohjus.

Kui taotleja soovib tasemetddna esitada enda koostatud voi valmistatud erialast
materjali (raamatut, juhendmaterjalide kogumikku, tarkvara jm), koostab
hindamiskomisjon iga sellise tasemet66 esitamiseks ja hindamiseks eritingimused.
Kui hindamiskomisjonile on laekunud 16plikult vormistatud tasemet66d voi muud
hindamise eelduseks olevad voi hindamiseks vajalikud tdaiendavad dokumendid,
teeb hindamiskomisjon otsuse hindamisele lubamise voi mittelubamise kohta iga
taotleja kohta eraldi. Hindamiskomisjoni otsus edastatakse kutset taotlevale isikule
vahemalt ks nadal enne hindamise toimumist koos tdpse ajakavaga (toimumise
koht, kuupaev, kellaaeg). VoOimalusel arvestab hindamiskomisjon taotleja
individuaalsete soovidega seoses hindamise toimumise ajakavaga. Taotlejad vdivad
vajadusel teha ajagraafikus omavahelisi vahetusi, informeerides sellest eelnevalt
hindamiskomisjoni.

Tasemetdd vormistamisel, esitamisel ja kaitsmisel tuleb l|dhtuda tasemetdd
juhendist.

Proovitoo

Hindamise {he hindamismeetodina tehakse proovitdéd, mida kasutatakse
kinnisvarahooldaja tase 4 kutse taotlemisel. Erandjuhtumil vo&ib proovitéod
kasutada ka Uulejaanud kutsete taotlemisel. Juhised proovitédde tegemiseks
koostab ja annab taotlejale hindamiskomisjon.

Proovit6d tegemisel tuleb lahtuda hindamiskomisjoni poolt koostatud vastavast
juhendist.

Proovitdd loetakse edukalt tehtuks, kui proovitééd hinnanud hindamiskomisjoni
lilkmete poolt antud kompetentside kriteeriumide hinnangupunktide aritmeetiline
keskmine on vdhemalt 60% suurimast voimalikust punktide arvust, kusjuures
proovitdéd eeldatav funktsionaalne tulemus peab olema saavutatud.

Hindamiselt puudumine ja hindamise sooritamine negatiivsele hindele

Kui taotleja ei suuda ettendhtud tahtajaks edukalt sooritada testi ja/v0i koostada
ja esitada tasemett6dd ja/voi ilmuda proovitdéd tegemisele, vOi ta ei esita muid
lisatavaid vajalikke dokumente tdienddppe ldbimise vdi tddalase kogemuse
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toestamiseks, vOib taotleja hiljemalt testi sooritamise ja/voi tasemetdd esitamise
ja/voi proovitdd tegemise vOi hindamise toimumise tdhtajaks esitada KA vabas
vormis koostatud taotluse Iikata avalduse menetlemine edasi jargmisse kutse
andmise vooru. Edasilikkamist ei ole vaja pdhjendada. Tahtaegselt avalduse
esitanud taotlejal sdilib digus jargmises kutse andmise voorus testi sooritamisele
ja/voi senine tasemetdd teema ja/voi proovitdd tegemise juhised ning tal pole vaja
uuesti tasuda kutse andmise tasu. Sellist vdimalust - likata oma avalduse
menetlemine edasi - vOib iga taotleja kasutada vaid (hel korral ja Uhe kutse
andmise vooru vorra.

Kui taotleja ei esita tdhtaegselt punktis 6.6.1. kirjeldatud kirjalikku taotlust oma
avalduse edasilliikkamiseks jargmisse kutse andmise vooru voi taotleja on juba UGhel
korral seda voimalust kasutanud ning pole testi sooritanud ja/vdi tasemetood
kaitsnud ja/voi proovitddd teinud voi vajalikke dokumente tdhtajaks esitanud voi
hindamise eelduseks olevaid ndudeid tahtajaks tditnud, 10petab KA avalduse
menetlemise, kutse andmise tasu ei tagastata. Jargmistes kutse andmise voorudes
osalemisel kasitletakse sellise taotleja poolt esitatavat avaldust Uldises korras uue
kutse taotluse avaldusena.

KUTSE ANDMISE OTSUSTAMINE JA KUTSETUNNISTUSE VALJASTAMINE

Hindamiskomisjon  formuleerib  kutse andmise vooru tulemused kas
hindamismeetodist tulenevalt etappides voi terviklikult, so parast iga voorus
ettenahtud sama hindamismeetodi pohiste hindamiste toimumist, misjarel esitab
tulemused kutsekomisjonile hiljemalt viie (5) té6paeva jooksul.

Taotleja kutsekompetentsuse hindamise protokollis lisaks hindamise korraldamise
ja tulemuste dokumenteerimisele tehakse hindamiskomisjoni poolt
kutsekomisjonile ettepanek taotleja avaldusest ja hindamisest tulenevalt, kas:

. anda taotlejale kutse taotletaval tasemel;
. anda taotlejale kutse taotletust madalamal vdi kdrgemal tasemel - kasutatakse

Gldjuhul siis, kui hindamiskomisjon hindab p&hjendatuks kutse andmise taotletust
erineval kutse tasemel, ettepanekule lisatakse pohjendus;

anda taotlejale kutse tingimuslikult nduete taditmise tdhtajaga - kasutatakse
aldjuhul siis, kui hindamine oli oluliselt edukam vdrreldes taotletava kutsega, samas
pole aga tdidetud modnda kdnealuse kutse andmiseks vajalikest formaalsetest
kriteeriumidest, protokollis loetletakse need tingimused, mis tuleb tdita taotletust
kdrgema taseme kutse saamiseks;

taotlejale kutset mitte anda, seda pohjendades.

Kutsekomisjon teeb kutse andmise vdi mitteandmise otsuse hindamistulemuste
pohjal iga taotleja kohta.

Kutse andja teatab otsusest to6maailma kutse taotlejale ja taastdendajale seitsme
(7) kalendripaeva jooksul alates kutsekomisjoni otsuse tegemisest taotleja e-
postile. Kutse mitteandmise otsust pohjendatakse kirjalikult. Koolilopetajale kutse
andmisest voi mitteandmise otsuse edastab Oppuri haridusasutus.

Kutse andja sisestab kutse taotleja ees- ja perekonnanime ning isikukoodi, selle
puudumisel siinniaja, kutsetunnistuse valjaandja, antud kutse ja kutsetaseme ning
kehtivusaja alguse ja 10pu kutseregistrisse 10 tddpdeva jooksul, arvates
kutseregistrisse kande tegemise aluseks oleva otsuse tegemisest. Trikitud
kutsetunnistused valjastab kutse andjale Kutsekoda.

Kutse andja valjastab kutsetunnistuse mitte rohkem kui 30 pdeva jooksul padrast
kutse andmise otsuse vastuvotmist.

KUTSETUNNISTUSE KEHTIVUS

Kutse andjal on kutsekomisjoni ettepanekul digus tunnistada kutsetunnistus
6
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kehtetuks kutsete andmise korras satestatud juhtudel.

Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel peab kutsekomisjon andma isikule
vOimaluse esitada kirjalikus, suulises v8i muus sobivas vormis asja kohta oma
arvamuse ja vastuvaited. Kutsekomisjon vOib kutsetunnistuse kehtetuks
tunnistamisel tugineda kolmandate isikute (nt aukohus) seisukohtadele.

Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel kustutatakse see kutseregistrist ning
kutse andja teatab otsusest asjaomasele isikule tdhtkirjaga ja avaldab sellekohase
kuulutuse Ametlikes Teadaannetes (http://www.ametlikudteadaanded.ee/).

KUTSEKOMISJON

KA moodustab kutse andmise erapooletuse tagamiseks 5-11-liikmelise
kutsekomisjoni, millise koosseisu kinnitab Kutsendukogu.

Kutsekomisjoni liige vdib kutsekomisjoni liikme kohalt tagasi astuda, esitades selle
kohta avalduse KA-le ja Kutsendukogule. Kutsekomisjoni lilkkme vabastamise
otsustab Kutsendukogu ning kutsekomisjoni liikme volitused loetakse |I6ppenuks
Kutsendukogu otsuse joustumise paevast.

Kutsekomisjon vOib teha motiveeritud ettepaneku KA-le oma liikme
ennetahtaegseks tagasikutsumiseks. Tagasikutsumise aluseks saab olla kdnealuse
lilkme suhtes pohjendatud pretensioon tema nduetele mittevastava tegevuse vOoi
tegevusetuse kohta. Kutsekomisjoni liikmele esitatavatele nduetele mittevastavuse
vO0i tema nduetele mittevastava tegevuse voi tegevusetusega seonduvate
pohjendatud pretensioonide korral on KA digus selline kutsekomisjoni liige tagasi
kutsuda. Tagasikutsutud liikkme asemel voib KA maarata uue kutsekomisjoni liikme.
Kutsekomisjoni liikme tagasikutsumise ja/v0i uue lilkkme maaramise kinnitab
Kutsendukogu.

Tagasiastumise avalduse esitanud vOi tagasi kutsutud kutsekomisjoni liikme
asemele voib valida uue liikme, tehes ettepaneku huvitatud osapoolele, sdilitades
sealjuures osapoolte tasakaalu kutsekomisjonis.

KA tagab tegevjuhi voi selle puudumisel juhatuse poolt kutse andmisega seotud
pohjendatud t66 tasustamise kutsekomisjonile komisjoni esimehe kirjaliku taotluse
alusel vastavalt Kutsendukogu poolt kinnitatud hinnakirjale.

HINDAMISKOMISJON

KA juurde kutsekomisjoni otsusega ja volituste kehtivusega kuni viis (5) aastat
moodustatud hindamiskomisjon on kinnisvara korrashoiu valdkonna kutse taotleja
kutsekompetentsust hindav komisjon.

Hindamiskomisjoni liige ei tohi kuuluda kutsekomisjoni koosseisu.
Hindamiskomisjon koosneb 3-9 liikmest.

Konkreetse taotlusvooru hindamisel osalevad hindamiskomisjon liikmed peavad
olema valitud vahemalt kiimne (10) kalendripdeva enne avalduste esitamise
tahtaega. Kutsekomisjon vOib maarata lisaks hindamiskomisjoni liikmetele ka
asendusliikmeid.

Hindamiskomisjoni moodustab ja selle koosseisus teeb muudatusi kutsekomisjon.

Hindamiskomisjoni esimees v0ib teha motiveeritud ettepaneku kutsekomisjonile
hindamiskomisjoni liikme ennetdahtaegseks tagasikutsumiseks. Tagasikutsumise
aluseks saab olla kdnealuse liikkme suhtes tdendatud ning pdhjendatud pretensioon
tema nduetele mittevastava tegevuse voi tegevusetuse kohta. Hindamiskomisjoni
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.
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lilkmele esitatavatele nduetele mittevastavuse voi tema nduetele mittevastava
tegevuse vOi tegevusetusega seonduvate pdhjendatud pretensioonide korral on
kutsekomisjonil ~ Oigus selline hindamiskomisjoni liige tagasi kutsuda.
Tagasikutsutud liikkme asemel vdib kutsekomisjon maarata uue hindamiskomisjoni
lilkme.

Hindamiskomisjon on otsustusvdimeline, kui hindamiskomisjoni t&6s osalevad
vahemalt kolm (3) liiget.

Uhest kinnisvara korrashoiu &riettevdttest ja koolitusfirmast ei tohi kuuluda
hindamiskomisjoni enam kui ks isik kummastki.

Iga hindamiskomisjoni liige peab enne hindamist teatama hindamiskomisjoni
Ulejaanud liikmetele oma kehtivatest voladiguslikest vdi sugulussuhetest kutset
taotleva voi taastdendava isikuga.

KA tagab tegevjuhi vdi selle puudumisel juhatuse poolt kutse andmisega seotud
pohjendatud t66 tasustamise hindamiskomisjonile hindamiskomisjoni esimehe
kirjaliku taotluse alusel vastavalt Kutsendukogu kinnitatud hinnakirjale.

KUTSE ANDMISE DOKUMENTEERIMINE JA DOKUMENTIDE SAILITAMINE

Kutse andja dokumenteerib kutse andmisega seotud tegevuse Kutsekoja valja
téotatud dokumendivormide jargi ja maaratud ulatuses.

Dokumente sdilitatakse Kutsekoja kinnitatud arhiveerimiskorras satestatud aja
jooksul, kui digusaktides ei ole tahtaegu satestatud.

JARELEVALVE ANTUD KUTSETE ULE

Kutsekomisjonil on 0&igus korraldada jooksvalt jarelevalvet koigi kinnisvara
korrashoiu valdkonna kutset omavate isikute kutsetegevuse ile.

Iga kutset omav isik peab erialases tegevuses juhinduma kutsestandardis
satestatust, EKKL heade tavade koodeksist ning regulaarselt osalema
kutsestandardile vastava Oppekavaga tdiendOppes EKKL poolt tunnustatud
Oppekava alusel.

Jarelevalvet kutset omavate isikute tegevuse ning tdienddppes osalemise l(le
teostab kutsekomisjon kutsetunnistuse kehtivusaja jooksul pisteliselt. Taienddppe
noue loetakse mittetdidetuks, kui taiendope KA poolt tunnustatud dppekava alusel
ei ole ettenahtud aja jooksul labitud.

Iga kutset omava isiku taiendoppes osalemist kontrollitakse kinnisvara haldus- ja
hooldusettevotete sertifitseerimisel. Kui sertifitseerimise taseme kriteerium on
seotud padevatel tooétajatel kutse olemasoluga, tahendab see, et sertifikaat
valjastatakse juhul, kui kdne all olev isik on taitnud tdiendoppendude.

Kui kinnisvara korrashoiuga seotud hangete puhul on pakkumiste vastavuse,
kvalifitseerimise vdi hindamiskriteeriumid seotud kutset omava halduri voi hooldaja
olemasolu ndudega, siis juhul kui hanke korraldaja p66rdub teabe saamiseks KA
poole, loeb KA kutse ndude taidetuks vaid siis, kui isikul on hanke kvalifitseerimise,
vastavuse hindamise vOi hindamise teostamise hetkeks tadidetud ka
tdiendoppeprogramm selleks ajaks ette nahtud mahus.

ISIKUANDMETE TOOTLEMINE
Kutse andmisel to6étleb KA kutse taotleja (edaspidi: Andmesubjekt) isikuandmeid.

Isikuandmeteks loetakse mistahes teavet tuvastatud vOi tuvastatava
Andmesubjekti kohta (edaspidi: Isikuandmed).
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KA poolt téddeldavad Isikuandmed vdivad muuhulgas sisaldada jargnevat: isiklikke
andmeid, kontaktandmeid, t66suhetest tulenevaid andmeid, andmeid koolituste voi
taienddppe kohta jmt.

KA on isikuandmete vastutav tédtleja.

KA tootleb isikuandmeid seaduse alusel kutse andmise ning kutsealase jarelevalve
teostamise eesmargil.

KA on 0Oigus Andmesubjekti isikuandmeid edastada avaliku voimu teostavatele
asutustele (kutsekoda, Oppeasutus jms). Teistele isikutele voib KA Andmesubjekti
isikuandmeid edastada vaid juhul kui edastamise 0Oigus tuleneb digusaktidest.
Lepingust tuleneva isikuandmete edastamise puhul vdib KA edastada Isikuandmeid
oma organite liikmetele (hindamiskomisjon, kutsekomisjon, juhatus jms) voi KA
koostoodpartneritele (nt kutsedppeasutus).

KA vBib Isikuandmete todtlemiseks kasutada alltodvotjaid jargides Uldmadruse
artikli 28 Idigetes 2 ja 4 toodud tingimusi. KA vastutab tema poolt kaasatud
alltédvotja tegevuse eest samal maaral nagu enda tegevuse eest ning sblmib
kirjaliku lepingu iga alltéovotjaga, kes hakkab toétlema Isikuandmeid.

KA sailitab isikuandmeid nii kaua kui see on vajalik kutse seisukohalt, jarelevalve
teostamiseks ja digusaktides satestatud kohustuste tditmiseks.

Isikuandmete sailitamistahtaja méddumisel kustutab KA vastavad Isikuandmed
jaadavalt.

KA kohustub isikuandmete td6tlemisel jargima Eestis kehtivatest digusaktidest, sh
Andmekaitse tldmaarusest, tulenevaid ndudeid.

KAEBUSED JA VAIDED

Taotlejal on digus esitada vaie hindamisprotsessi kohta. Hindamisprotsessi kohta
esitatud vaide vaatab Iabi kutsekomisjon.

Taotlejal on digus vaidlustada kutsekomisjoni otsus kutset taotlevale isikule kutse
andmise vOi andmata jdtmise kohta haldusmenetluse seaduses satestatud
tingimustel ja Rakendusjuhises vaide esitamisega KA-le (EKKL juhatusele).

Taotlejal on 0Oigus kutsekomisjoni vdi EKKL juhatuse vaideotsus edasi kaevata
halduskohtumenetluse seadustikus satestatud tingimustel ja korras
halduskohtusse.

Taotlejal on digus esitada kaebus halduskohtusse halduskohtumenetluse seaduses
satestatud korras ka siis, kui ta ei ole esitanud vaiet kutsekomisjonile v&i KA
juhatusele.

Vaie kutsekomisjonile, kutse andjale vOi kaebus halduskohtule tuleb esitada 30
paeva jooksul alates pdevast, mil taotleja sai voi pidi teada saama oma diguste
rikkumisest.
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EKKL KUTSEKOMISJONI TOOKORD
ULDSATTED

Kaesoleva tookorra on kehtestanud kutse andja eesmdrgiga reguleerida
kutsekomisjoni toédkorraldust kutse andmise ja taastdendamise protsessis.

Tookorra valjatéétamisel on lahtutud kutseseadusest ja Sihtasutuse Kutsekoda
juures tegutseva Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara Kutsendukogu
kinnitatud kutse andmise korrast.

KA juurde EKKL juhatuse otsusega ja volituste kehtivusega kuni viis (5) aastat
moodustatud kutsekomisjon on kinnisvara korrashoiu valdkonna juhtide,
spetsialistide ja todliste kutse andmist (edaspidi: kutse andmist) korraldav
komisjon.

Kutsekomisjon juhindub oma td66s kdesolevast tédkorrast, kutse andmise korrast,
Rakendusjuhisest ning muudest valdkonnale kohalduvatest juhistest ning
Oigusaktidest.

Kutsekomisjoni iga liige on kohustatud tagama talle kutsekomisjoni t66 kaigus
saadud avaldamisele mittekuuluva teabe kaitstuse ja konfidentsiaalsuse.

KUTSEKOMISJONI MOODUSTAMINE

Kutsekomisjoni koosseis ja llesanded on madaratletud kutse andmise korras ning
selle alusel antud Rakendusjuhises.

Kutsekomisjon valib oma liikkmete hulgast esimehe ja aseesimehe.
Kutsekomisjoni liige ei tohi kuuluda hindamiskomisjoni koosseisu.
TOOKORD

Kutsekomisjoni to6vormiks on flilsiline voi elektrooniline koosolek. Kutsekomisjon
vdib 1abi viia elektroonilist hadletamist.

Kutsekomisjoni lilkkmed valivad endi hulgast kutsekomisjoni esimehe ja tema
araoleku puhuks aseesimehe, kelle tédllesanneteks on:

. kutsekomisjoni koosolekute kokkukutsumine ja juhtimine;

. kutsekomisjoni koosolekute paevakorra maaramine;

. kutsekomisjoni otsuste nduetekohase vormistamise ja sailitamise korraldamine;
. kutsekomisjoni liikmete vahelise teabevahetuse korraldamine;

Kutsekomisjoni liikmetel on 0igus kokku leppida omavaheline td6jaotus ja
vastutusvaldkonnad. Tddjaotus ja -lUlesanded fikseeritakse kutsekomisjoni
koosolekute protokollides.

Kutsekomisjon tuleb kokku esimehe vdi tema draolekul aseesimehe kutsel vastavalt
vajadusele, kusjuures koosoleku kutse tuleb saata igale komisjoni liikkmele
kirjalikult voi e-postiga hiljemalt seitse (7) kalendripaeva enne koosolekut.

Kutsekomisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekul osaleb (le poole
kutsekomisjoni liikmetest.

Kutsekomisjoni otsus on vastu voetud, kui selle poolt hadletab vahemalt pool
kutsekomisjoni koosolekul osalevatest kutsekomisjoni liikmetest voi elektroonse
koosoleku haéaletamisel vahemalt 2/3 kutsekomisjoni liikmetest. Haadlte vordse
jagunemise korral otsustab kutsekomisjoni esimehe, tema puudumisel aseesimehe
haal.
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Kutsekomisjoni koosolekul mitteosalemisest peab kutsekomisjoni liige teatama
kutsekomisjoni esimehele esimesel vdimalusel. Vajadusel vdib volitada enda eest
hdadletama teist kutsekomisjoni liiget, esitades selleks kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas vormis volituse.

Kutsekomisjoni liige ei vota kutse andmise otsustamisel haaletamisest osa juhul,
kui:

ta on vahetult seotud taotlejale kutse andmiseks ettevalmistava koolituse voi
valjadppega; voi

ta on taotleja voi taotleja todandja.

Kutsekomisjoni nimel on allkirjadigus selle esimehel v&i tema puudumisel
aseesimehel.
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EKKL HINDAMISKOMISJIONI TOOKORD
ULDSATTED

Kaesoleva tookorra on kehtestanud kutse andja eesmdrgiga reguleerida
hindamiskomisjoni téokorraldust kutse andmise ja taastdendamise protsessis.

Tookorra valjatéétamisel on lahtutud kutseseadusest ja Sihtasutuse Kutsekoda
juures tegutseva Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara Kutsendukogu
kinnitatud kutse andmise korrast ning Rakendusjuhisest.

Hindamiskomisjoni téévormid madarab hindamiskomisjon iseseisvalt, Gldjuhul on
selleks koosolek.

Hindamiskomisjoni t66d juhib ja korraldab komisjoni esimees.

Hindamiskomisjoni esimehe valivad hindamiskomisjoni liikmed endi hulgast oma
esimesel td0koosolekul parast hindamiskomisjoni igakordset moodustamist.

Hindamiskomisjoni iga liige on kohustatud tagama talle hindamiskomisjoni t66
kaigus saadud avaldamisele mittekuuluva teabe kaitstuse ja konfidentsiaalsuse.

HINDAMISKOMISJONI TEGEVUSE ULDALUSED

Hindamiskomisjoni tegevuse eesmark on kontrollida kutse taotleja edukaks
kutsetegevuseks vajalike teadmiste, oskuste, kogemuste ja hoiakute kogumi
(kompetentsuse) vastavust kinnisvara korrashoiu kutseala kutsestandarditest
tulenevatele nduetele ning selleks hoida ajakohastena hindamisjuhendeid,
hindamismetoodikaid, teooria teadmiste testide klsimusi ja muid hindamisega
seonduvaid materjale.

Hindamiskomisjoni liikkmetel ei ole digust hinnata iseenda vastavust kutsestandardi
nduetele.

Hindamiskomisjonil on Oigus parast iga korralise kutse andmise vooru toimumist
teha ettepanekuid asendusliikmete maaramiseks, hindamisprotseduuri muutmiseks
ning tdiendamiseks jargmistes voorudes. Vastavasisulised projektid koos
seletuskirjaga esitatakse kutsekomisjonile. Kui tGihe kuu jooksul parast ettepaneku
esitamist ning vahemalt Uks kuu enne uue kutse andmise vooru valjakuulutamist
pole kutsekomisjon kdnealust muudatust kinnitanud, jaab jargmise korralise kutse
andmise vooru toimumise aluseks seni kehtinud koosseis ja protseduur.

HINDAMISKOMISJONI TOOKORRALDUS

Hindamiskomisjon koguneb korraliselt v0i erakorraliselt hindamiskomisjoni
esimehe vodi kutsekomisjoni kutsel. Vastavasisuline teade saadetakse e-postiga
igale liikmele vahemalt seitse (7) kalendripaeva enne koosolekut.
Hindamiskomisjoni otsused vOetakse vastu lihthaalteenamusega.

Haalte vordsel jaotumisel on otsustavaks hindamiskomisjoni esimehe haal.

Kutse taotlemise protsessis hindamiskomisjoni poolt taotlejatele maaratavate
tasemetodde teemad (pealkirjad) seostatult taotleja nimega vormistatakse
hindamiskomisjoni otsusena. Hindamiskomisjon teavitab koiki taotlejaid neile
madratud tasemetddde teemadest e-postiga vOi kirjaga viieteistkimne (15)
kalendripaeva jooksul parast avalduse esitamise tahtaega.

Hindamiskomisjoni koosolekud, hindamine ja nende tulemused protokollitakse.

12



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.1

Lisad:

0.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Iga taotleja kohta koostatakse hindamiskomisjoni poolt eraldi protokoll ja
hindamisleht.

Dokumentide alusel hindamise protokollile ja hindamislehele kirjutavad alla kdik
hindamisel osalenud hindamiskomisjoni liikmed. Kdigi teiste hindamismeetodite
korral kirjutab hindamise protokollile hindamislehe tulemuste podhjal alla
hindamiskomisjoni esimees. Hindamislehele kirjutavad alla kdik hindamisel
osalenud hindamiskomisjoni liikmed.

Uhe elemendina sisaldab protokoll hinnangut taotleja kompetentsuse kohta aga
samuti ka informatsiooni hindamise kriteeriumide kohta ja ettepanekut
kutsekomisjonile.

Iga taotleja hindamise protokollid ja hindamislehed koos avalduse ja muude
hindamisega seonduvate dokumentidega tagastatakse kutsekomisjonile hiljemalt
Uhe (1) nadala jooksul parast vooru raames toimunud taotleja hindamist.

Igas protokollis ja hindamislehes sisalduv hindamise sisu kajastav osa on
konfidentsiaalne ning see voOidakse edastada vaid kutse taotlejale parast
hindamiskomisjoni tegevuse tulemuste kinnitamist kutsekomisjoni poolt.

Halduse kutsetunnistuse taotluse avalduse vorm

Hoolduse kutsetunnistuse taotluse avalduse vorm

Testimise kord

Tasemetdo juhend

Proovit66 juhend

Kutse andmise tasude hinnakirjad kinnisvara korrashoiu kutseala kutse taotlemisel
EKKL iga-aastased taienduskoolituse nduded
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